
http://icis.ic.or.th | ขั้นตอนการลงทะเบียนระบบสมัครฝึกอบรมออนไลน์  1 
 

 

ข้ันตอนการลงทะเบียนด้วยระบบสมัครฝึกอบรมออนไลน์ (TRAINING-REGIST)  

   

 

 

 

 

  

1. อุปกรณ์ต้องเช่ือมต่อ Internet เข้าโดยผ่าน Browser ที่รองรับการท างาน เช่น Internet Explorer v.9 ข้ึนไป 
หรือใช้ Google Chrome v.40 ข้ึนไป Firefox, Safari, Opera 

2. รองรับการท างานบน Computer, Tablet, Smartphone, I pad   

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

คลิกที่ปุ่ม ลงทะเบียน 

ข้ันตอนท่ี 1
ลงทะเบียนผ่านทาง 
http://ics.ic.or.th 
หรือ ww.ic.or.th

ข้ันตอนท่ี 2
เลือกหลักสูตร

ลงทะเบียนส าเร็จและ
ได้รับอีเมล์แจ้งส ารอง

ท่ีนั่งอัตโนมัติ

ข้ันตอนท่ี 3
พนักงานยืนยันการจัด
สัมมนาพร้อมส่งอีเมล์ก
แบบฟอร์มแจ้งช าระเงิน

ข้ันตอนท่ี 4
ผู้ลงทะเบียนพิมพ์

แบบฟอร์มและช าระ
เงินผ่านธนาคาร หรือ 

ช าระท่ีสมาคมฯ

ข้ันตอนท่ี 5
ผู้ลงทะเบียนช าระเงิน
แล้วแจ้งการช าระเงิน

พร้อมหลักฐานการช าระ
ผ่านระบบ

ข้ันตอนท่ี 6
ได้รับอีเมล์ยืนยันพร้อม 
QR Code ส าหรับน าไป
ลงทะเบียนเข้าสัมมนา
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3. จากนั้นเข้าสู่หน้าลงทะเบียนออนไลน ์โดยระบบจะแสดงรายละเอียดของหลักสูตร เช่น วัน เวลา สถานที่ หัวข้อ
อบรม ราคาค่าสัมมนา เอกสารแนบ และอื่นๆ (ถ้าม)ี  

 
 
 
 
 
 

คลิกที่ปุ่ม ลงทะเบียน 
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4. ผู้ลงทะเบียนจะต้องกรอกรายละเอียดการลงทะเบียนให้ถูกต้องและครบถ้วน (โดยเฉพาะข้อที่ม ี* ห้ามปล่อยว่าง)  
จากนั้นให้คลิกที่ปุ่ม ลงทะเบียน 

 

 

คลิกที่ปุ่ม ลงทะเบียน 
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5. เมื่อลงทะเบียนส าเร็จ ระบบจะแสดงข้อมูลผู้ลงทะเบียนพร้อมแจ้งข้อความ รอยืนยันการจัดสัมมนา จากพนักงาน
บริการฝึกอบรม (กรณีมีผู้ลงทะเบียนมากกว่า 1 คน สามารถคลิกที่เมนู เพ่ิมผู้ลงทะเบียน โดยระบบจะดึงข้อมูล
ก่อนหน้าของบริษัทมาใหโ้ดยอัตโนมัต)ิ 

 
 

6. ระบบจะส่งอีเมลแจ้งยืนยันการส ารองที่นั่งโดยอัตโนมัตไิปยังอีเมลทุกอีเมลที่ผู้ลงทะเบียนกรอกรายละเอียดไว้ในระบบ 
และหากต้องการติดต่อพนักงานบริการฝึกอบรมสามารถติดต่อตามข้อมูลในส่วนด้านล่างของอีเมลที่ท่านได้รับ 

 
 

สามารถเพิ่มผู้ลงทะเบียนได้ 

กรกณีต้องการติดต่อพนักงาน

ฯ 
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7. เมื่อพนักงานบริการฝึกอบรมยืนยันการจัดสัมมนาแล้ว ผู้ลงทะเบียนจะได้รับอีเมลตอบกลับช่ือเรื่อง  
“แบบฟอร์มการช าระเงินค่าสัมมนา” โดยผู้ลงทะเบียนสามารถ พิมพ์แบบฟอร์มการช าระเงิน [ใบแจ้งหนี/้Invoice] 
จากลงิค์ที่ระบุไว้อีเมล เมื่อช าระเงินเรียบร้อยแล้วผู้ลงทะเบียนจะต้องด าเนินการแจ้งการช าระเงินโดยกรอก
รายละเอียดการช าระเงินและแนบเอกสารการช าระเงินจากธนาคารในลิงค์ที่ระบุไว้ในอีเมล 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คลิกลิงค์พิมพ์แบบฟอร์ม 

แบบฟอร์มการช าระเงิน  

[ใบแจ้งหนี/้Invoice] 

แจ้งการช าระเงิน 
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8. การแจ้งช าระเงินผู้ลงทะเบียนสามารถด าเนินการได้ 2 ช่องทางโดยคลิกจากลงิค์ในอีเมลแล้วกรอกข้อมูล หรือเข้าไป
หน้าสูตรทีห่น้าลงทะเบียนและกรอกข้อมูลในส่วนของการแจ้งช าระเงินให้ครบพร้อมแนบหลักฐานจากการช าระเงิน
จากธนาคารนั้นคลิก แจ้งการช าระเงิน  

 

 

 

 

 

 

คลิก แจ้งการช าระเงิน 
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9. ผู้ลงทะเบียนสามารถตรวจสอบสถานะลงทะเบียน โดยกรอก ช่ือ-นามสกุล ของผู้ลงทะเบียน (ไม่ต้องใสค่ าน าหน้าช่ือ) 
จากนั้นคลิกตรวจสอบการลงทะเบียน 

 

10. หน้าต่างตรวจสอบการลงทะเบียนจะแสดงสถานะของผู้ลงทะเบียนโดยใช้สีเป็นเกณฑ์ในการแสดงสถานะได้แก ่
10.1 สีฟ้า หมายถึง สถานะก่อนหน้า  
10.2 สีเขียว หมายถึง สถานะปัจจุบันที่ก าลัง ด าเนินการอยู ่ 
10.3 สีเทา หมายถึง สถานะในล าดับต่อไป 

 

  

 

คลิก ตรวจสอบการลงทะเบียน 
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11. เมื่อพนักงานบริการที่ฝึกอบรมยืนยันการลงทะเบียนของผู้ลงทะเบียนเรียบร้อยแล้ว ระบบจะแสดงสถานะ การ
ลงทะเบียนสมบูรณ์ หรือ ยืนยันแล้ว ในหน้าต่างนีผู้้ลงทะเบียนสามารถดาวน์โหลดใบเสร็จรับเงิน(ชั่วคราว)ได้ ทั้งนี้
ใบเสร็จรับเงิน/ใบกับก าภาษีฉบับจริงผู้ลงทะเบียนจะได้รับในวันสัมมนา/สมาคมจสั่งให้ทางไปรษณีย์

 

12. ผู้ลงทะเบียนจะได้รับอีเมล ขอแจ้งยืนยันการเข้าร่วมสัมมนาพร้อม QR Code ส าหรับลงทะเบียน โดยคลิกลิงค์ใน
อีเมลเพื่อตรวจสอบข้อมูล

 

ดาวน์โหลดใบเสร็จรับเงิน(ชั่วคราว) 
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13. ผู้ลงทะเบียนจะได้รับแบบตอบรับการลงทะเบียนแสดงรายละเอยีดตามรูป และใหพ้ิมพ์แบบตอบรับดังกล่าว
ส าหรับน าไปลงทะเบียนในวันสัมมนา  

 

ส าคัญมาก ระบบจะส่งอีเมลแจ้งรายละเอียดทุกข้ันตอน กรณีลงทะเบียนแล้วไม่ได้รับอีเมลแจ้งกลับ โปรดตรวจสอบ
ความถูกต้องของอีเมลของท่านอีกครั้ง หากต้องการยกเลิกหรือเปลี่ยนแปลงข้อมูลสามารถแจ้งกลับมายังพนักงาน
บริการฝกึอบรมเท่าน้ัน ข้อมูลในติดต่อจะอยู่ส่วนด้านล่างของอีเมลที่ผู้ลงทะเบียนได้รับ 


