
การใชเ้อกสารฉบับจริงยกเลิก
ประกอบการปรับยอดวัตถุดิบ

1. สมาคมขอยกเลิกการใช้เอกสารฉบับจริงส าหรับงาน ดังต่อไปนี้

 1.1. งานปรับยอดช าระภาษี

 1.2. งานปรับยอดโอน-รับโอนวัตถุดิบ

 1.3.งานปรับยอดส่วนสูญเสีย

จากเดิมที่ผู้ใช้บริการจะท าการบันทึกข้อมูลการปรับยอดวัตถุดิบและน าส่งข้อมูลผ่านช่องทางอีเมลตาม

ที่ก าหนดไปยังสาขาต่างๆ ที่ท่านใช้บริการ แล้วน าส่งหนังสืออนุมัติฉบับจริงจาก สกท. มายังสมาคม โดยน า

มาย่ืนด้วยตนเองหรือน าส่งทางไปรษณีย์ เพื่อให้สมาคมด าเนินการต่อไป เปลี่ยนเป็น การถ่ายส าเนาหนังสือ

อนุมัติฉบับจริงจาก สกท. พร้อมลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง และประทับตราบริษัท จัดท าเป็นรูปแบบไฟล์ 

PDF น าส่งให้แก่สมาคมทางอีเมลพร้อมข้อมูลไฟล์ปรับยอด (birtadj) แทนการน าเอกสารฉบับจริงมาย่ืน

ที่สมาคม

2. สมาคมขอปรับเปลี่ยนช่องทางการรับ – ส่งเอกสารส าหรับงานตัดบัญชีวัตถุดิบและฐานข้อมูล

จากเดิม บริษัทจะต้องน าส่งเอกสาร มายังสมาคมด้วยตนเองหรือส่งมาทางไปรษณีย์ เปลี่ยนเป็น ให้บริษัท

ส่งส าเนาเอกสารงานดังกล่าวมาทางอีเมลแทน ในการย่ืนงานดังต่อไปนี้

2.1. งานขอตัดบัญชีวัตถุดิบที่ต้องใช้เอกสาร  

2.2. งานขอบันทึกบัญชีรายการวัตถุดิบ กรณีรวมสต็อก/บัตรปรับปรุงประสิทธิภาพ/โอน-รับโอนกิจการ

2.3. งานขอโอนสูตรการผลิต กรณีรวมสต็อก หรือบัตรปรับปรุงประสิทธิภาพ

3. มีผลปฏิบัติ

3.1. ในช่วงเดือนเมษายน - มิถุนายน 2567 สมาคมเปิดรับเอกสารทั้ง 2 รูปแบบ 

3.2. ยกเลิกการรับเอกสารฉบับจริงส าหรับงานปรับยอดวัตถุดิบ ตั้งแต่วันที่ 1 กรกฎาคม 2567

เป็นต้นไป

และเปลี่ยนช่องทางการรับ – ส่งเอกสาร

ส าหรับงานตัดบัญชีวัตถุดิบและฐานข้อมูล

4. ขั้นตอนการปฏิบัติงานของบริษัท 

4.1. ดาวน์โหลดแบบฟอร์มส าหรับยื่นงานฐานข้อมูล คลิกได้ที่นี่ 

4.2.จัดท าส าเนาเอกสารของแต่ละงาน โดยเอกสารทุกหน้าจะต้องประทับตราบริษัทและลงนาม

โดยผู้มีอ านาจหรือได้รับมอบอ านาจ ก่อนน ามาจัดท าในรูปแบบไฟล์ PDF

https://ic.or.th/images/Form_for_service/database/2024/29/Databaseworksubmissionletterform_export2567_090467.doc


5. ขั้นตอนการปฏิบัติงานของสมาคม ดังนี้

5.1. สมาคมรับไฟล์ข้อมูลงานต่าง ๆ และส าเนาเอกสารรูปแบบไฟล์ PDF จากบริษัททางอีเมล

5.2.ตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของเอกสาร 

 (1.) กรณีงานปรับยอดวัตถุดิบจะตรวจสอบเลขที่ นร. ที่น ามาปรับยอดว่ามีการน าเอกสารมา  

       ด าเนินการซ้ าซ้อนหรือไม่ 

 (2.) กรณีข้อมูลไม่ถูกต้องจะแจ้งกลับทางอีเมลเดิมที่บริษัทน าส่งข้อมูล

5.3.ด าเนินการตามขั้นตอน

5.4.ส่งข้อมูล / ผลการด าเนินงาน / รายงานการปรับยอดกลับบริษัททางอีเมลเดิมที่บริษัทน าส่งข้อมูล 

ทั้งนี้ หากท่านไม่มาติดต่อขอรับเอกสารคืนภายในเวลาที่ก าหนด 

วันที่ 30 มิถุนายน 2567 สมาคมจะน าส่งเอกสารไปยังบริษัทท่าน

ทางไปรษณีย์ และเก็บค่าใช้จ่ายตามที่เกิดขึ้นจริง 

6. ส าหรับเอกสารคงค้างที่ผ่านการอนุมัติแล้ว : ขอให้บริษัทมาติดต่อขอรับคืนภายในวันที่ 

30 มิถุนายน 2567 หรือ 

• ส าหรับผู้ใช้บริการท่ีส านักงานกรุงเทพฯ ติดต่อขอรับเอกสารโดยใช้บริการผ่านหน่วยงาน Counter

Service ของสมาคมเพื่อให้สมาคมน าส่งเอกสารกลับบริษัททางไปรษณีย์ (มีค่าใช้จ่าย) 

ติ ดต่ อหน่ วย ง าน  Counter Service ทา งอี เ มล  :  bis_center@ic.or.th หรื อ โทรศัพ ท์ 

02 666 9449 กด 3

• ส าหรับผู้ใช้บริการท่ีส านักงานสาขาภูมิภาคต่างๆ สามารถติดต่อกับพนักงานสาขานั้นๆ

4.3. ผู้ใช้บริการทุกสาขา จะต้องส่งข้อมูลและเอกสารทางอีเมลท่ี rmts@ic.or.th เท่านั้น 

(สมาคมจะยกเลิกอีเมลเดิมของทุกสาขาที่ท่านเคยส่งข้อมูลให้กับสมาคมทั้งหมด) โดยมีข้อความ

การน าส่ง และรับรองความถูกต้องของเอกสาร ดังนี้ 

4.4. รอรับข้อมูล การแจ้งผลตอบกลับจากสมาคมทางอีเมล
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