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ลงทะเบยีนผูร้บัช ำระ Bill Payment  
กอ่นท ำกำรช ำระเงนิใหก้บับรษัิททีธ่นำคำรเปิดใหบ้รกิำรรับช ำระดว้ย Bill Payment ตอ้งท ำกำรเพิม่ผูรั้บช ำระกอ่น โดยผูท้ี่

ไดรั้บสทิธิใ์นกำรเพิม่ไดแ้ก ่Super user และ Account Controller ทีต่อ้งมโีทเค็นประกอบกำรใชง้ำน โดย 
 

วธิเีพิม่ผูรั้บช ำระ Bill Payment  

1. เลอืกเมนู “ช ำระเงนิ” 

2. คลกิ “จัดกำรขอ้มลูผูรั้บช ำระเงนิ” 
 

 
 

3. หนำ้จอจะแสดงรำยชือ่ของผูรั้บช ำระเงนิทีท่ำ่นไดบ้นัทกึไว ้หำกตอ้งกำรเพิม่ผูรั้บช ำระใหมใ่หค้ลกิ “เพิม่ผูรั้บช ำระ

เงนิใหม”่ 
 

 
 

4. ระบเุลอืกประเภทธรุกจิ ซึง่จะแสดงเป็น dropdown จำกนัน้ใหเ้ลอืกชือ่ผูรั้บช ำระเงนิ ซึง่จะแสดงตำมประเภทธรุกจิ

ทีเ่ลอืก จำกนัน้คลกิ “ตกลง” 
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5. หนำ้จอจะแสดงขอ้มลูผูรั้บช ำระเงนิ จำกนัน้ใหก้รอกหมำยเลขอำ้งองิ ตำมทีผู่รั้บช ำระก ำหนด แลว้คลกิ “เพิม่ผูช้ ำระ
เงนิใหม”่ โดยขอ้มลูทีก่รอกจะแสดงในหนำ้จออตัโนมัต ิเมือ่เขำ้สูข่ัน้ตอนกำรท ำรำยกำรช ำระเงนิ 
 

 
 

6. หนำ้จอจะแสดงสรุปรำยละเอยีดกำรเพิม่ผูรั้บช ำระเงนิอกีครัง้ 
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7. หำกตอ้งกำรแกไ้ขขอ้มลูหรอืยกเลกิผูรั้บช ำระเงนิ ใหค้ลกิเลอืกจำกรหัสบรษัิทผูรั้บช ำระเงนิ  
 

 
 

8. รำยละเอยีดของผูรั้บช ำระจะแสดงดำ้นลำ่งของหนำ้จอ หำกแกไ้ขขอ้มูลแลว้ใหค้ลกิ “เปลยีนแปลงขอ้มลู” แตห่ำก

เป็นกำรลบผูรั้บช ำระเงนิใหค้ลกิ “ยกเลกิขอ้มูล” 
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